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Ställa in val av mallar 

Under Meny->Inställningar->Systeminställningar->Rapportmallar väljer den som har behörighet 

till det vilka mallar som ska gälla. 
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Skriva ut enstaka namnskylt 

På varje kontrakt kan man lägga in vad som ska står på namnskylten. Förslaget från systemet när 

man skapar ett nytt kontrakt är första bokstaven i förnamnet plus efternamnet (exempel A 

Andersson). Flyttar du in en person till föreslås även en ändring på namnskylten. 

 

Om du öppnar ett kontrakt (dubbelklickar på det) kan under kontraktsvyn ändra vad som ska stå 

på namnskylten.  

 

 
 

Genom att välja ’utskrift’ i menyn, eller högerklicka på ett kontrakt, kan du välja att skriva ut en 

enstaka namnskylt. 
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Skriva ut namnskyltar eller trapphusförteckning på en hel 

fastighet 

För att skriva ut namnskyltar på en hel fastighet söker du fram rätt fastighet och markerar den. 

 

 
 

Välj ’objekt’-fliken. 

 

 
 

I listan ser du alla objekt som finns på vald fastighet. 

 

Välj ’trapphusförteckning’ under ’lägenhetsregistret’ på menyraden. 

 

 
 

I den ruta som kommer upp kan du göra flera olika val. 
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Du kan välja från och med vilket datum 

förteckningen/skyltarna ska vara giltig. 

 

Det finns ett val att enbart ha med nyinflyttade 

hyresgäster under en viss tidsperiod. 

 

Till sist väljer du om du ska skriva ut en 

trapphusförteckning eller namnskyltar. Du kan också 

välja vilken mall som ska användas. I systemet finns 

standardmallar. Önskas andra mallar så kontakta din 

Vitec-kontrakt för eventuell beställning. 

 

Utskrifterna skapas i PDF-format. 
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EXEMPEL PÅ TRAPPHUSFÖRTECKNING 
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EXEMPEL PÅ NAMNSKYLT 

 


